
	机械工程学院分工会主席工作职责

	一、在学院党总支和院工会的领导下负责主持分工会的日常工作，定期召开系分工会委员会议
二、根据学院工作计划制定相应的系分工会年度工作计划，经党总支批准后实施

三、代表教职工参与学院民主管理，思想政治工作，“三育人”工作，职评，房改，两个文明建设，做好党联系群众的纽带和桥梁

四、完成二级教代会所赋予的工作，定期组织召开二级教职工代表大会，讨论学院重大问题

五、围绕学院工作中心组织开展健康有益的文体活动，增强广大教职工的身心健康，促进系两个文明建设

六、密切联系群众，作好调查研究，听取和收集各方面的反映，定期向系党总支和院工会报告工作

七、完成学院党总支和院工会交办的事宜
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