	支撑材料

	1 综述材料  责任人：罗烈雷
1.1.1 专业批准文件（教育厅招生计划）
1.1.2 专业建设规划  责任人：罗烈雷
1.1.3 落实规划的措施及分年度执行情况综述（师资队伍、经费投入、人才培养方案修订、教学大纲修订等）责任人：罗烈雷
1.2.1 学院《关于制订专业人才培养方案的指导性意见》等依据材料

1.2.2 专业人才培养方案

专业人才培养方案落实情况（2008~2012年学期开课计划、课表、课程计划调整表）

	2 综述材料

2.1.1 2008年以来08~10级本专业任课教师名册（备注主讲教师资格） 责任人：罗烈雷
2.1.2 师资队伍结构（人数、年龄、学历、学位、职称、学缘）统计表  责任人：罗烈雷
2.1.3 任课教师学历、学位、职称、教师资格证书复印件    责任人：曾武军
2.1.4 本专业主讲岗位资格教师名册    责任人：罗烈雷
2.1.5 分学年任课教师教学任务书
2.2.1 师资培训计划、安排、总结   责任人：肖伟跃
2.2.2 师资培养情况一览表（序号、姓名、职称、培养方式、培养单位、培养时间、学位、专业）     责任人：肖伟跃
2.3.1 开展青年教师教学竞赛活动通知、过程材料及获奖证明材料

2.3.2 教师教学测评结果一览表

2.3.3 2008-2012年度听课、评课材料   责任人：车小毅
2.3.4 任课教师教研科研课题立项、教学科研成果获奖一览表及证明材料 责任人：车小毅
2.3.5 教师获得各类表彰统计表和证明材料  责任人：车小毅


	3综述材料    责任人：蔡悦华
3.1.1 实验室建设规划及执行情况      责任人：蔡悦华
3.1.2 主要教学仪器设备清单         责任人：蔡悦华
3.1.3 实验教师、技术、管理人员名册及构成分析     责任人：蔡悦华  
3.1.4 本专业已开出实验项目、实验开出率统计一览表   责任人：蔡悦华
3.1.5 “三性”实验项目一览表（计算“三性”实验项目百分比）   责任人：蔡悦华
3.2.1 校内外实习基地一览表及实习基地协议书   责任人：陈召国 
3.2.2 实习计划执行表、实施方案和实习总结

3.2.3 实习效果（实习成绩一览表及分析、实习单位反馈意见、实习鉴定表抽样、优秀实习生评选表彰等证明材料）

3.2.4 省级优秀实习基地一览表及批准文件复印件  责任人：陈召国
3.3.1 学院系（部）教材建设与管理制度     责任人：刘万丰
3.3.2 2008－2011学年本专业课程教材使用一览表（备注获奖教材、规划教材）责任人：刘万丰
3.3.3 本专业图书资料情况统计表 

	4 综述材料  责任人：罗烈雷
4.1.1 课程体系结构图及其说明   责任人：罗烈雷
4.1.2 课程教学大纲、   责任人：罗烈雷       实践教学大纲   责任人：蔡悦华
4.1.3 2008－2011学年分学期课程开课计划  
4.1.4 各学期分班课表

4.1.5 重点建设课程、精品课程的建设情况   无
4.2.1 教学改革课题立项、成果、论文一览表及证明材料   责任人：车小毅
4.2.2 多媒体教学情况统计表（序号、课程名称、任课教师、开课学期、计划学时、多媒体授课学时、多媒体授课比例）  责任人：曾武军
4.3.1 专业教学管理体系结构图    责任人：罗烈雷
4.3.2 芙蓉学院各系（部）教学管理制度与实施细则（教学常规、质量监控、调停课审批、督导制度、听课评课、教学档案建设等）
4.3.3 芙蓉学院教师手册

4.3.4 教学管理执行情况分类整理（课程计划调整审批表、调停课审批表、教学检查通报）责任人：刘万丰
4.3.5 各类教学文档分类整理（教学文件档案、教务工作档案、教师业务档案）责任人：曾武军
 各学期期末考试试卷审批表、考试安排表、考场记录表、试卷评阅等分类整理  责任人：刘万丰   曾武军

	5 综述材料
5.1.1学院《加强应用型人才培养的若干意见》文件  责任人：芙蓉学院教学部
5.1.2学生成绩档案        责任人： 
5.1.3  各门课程教学总结   责任人：陈卫国
5.1.4 2008年以来学生科研立项项目、发表论文、文艺作品一览表及学生参与教师科研项目统计表   责任人：学工部
5.1.5 2008年以来学生参加各类学科竞赛、各类专业资格、职业资格证书考试一览表（班级、参与人数、参与度%、竞赛名称、获奖级别、获奖等级情况） 责任人：学工部
5.1.6 学生参加省级以上英语、计算机等级考试合格情况统计  责任人：
5.2.1 毕业论文（设计）工作组织管理机构、安排、实施情况（领导小组、答辩委员会、过程控制、检查与督查材料（含省里抽查的结论）等）责任人：罗烈雷
5.2.2 优秀毕业论文（设计）一览表及批准文件   责任人：芙蓉学院教学部
5.2.3 2008级年毕业论文（设计）课题一览表     责任人：罗烈雷
5.2.4 2008~2011年毕业生学位授予情况统计      责任人：芙蓉学院教学部
5.2.5 毕业生就业率、考研率、用人单位反馈意见  责任人：招就部
5.3.1 有关加强学生思想道德、文化素质修养等方面的文件、制度和措施责任人：学工部
5.3.2 （08－11级）三好学生、优秀班级、优秀班干、优秀团干、优秀团员等统计责任人：学工部
5.3.3 （08－011级）各种体育活动纪录、体育竞赛获奖一览表责任人：学工部
5.3.4 学生党员、入党积极分子名册及统计分析（08－11级）责任人：学工部
5.3.5 学生参加各种课外科技、文化及社会实践活动统计分析（08－11级）责任人：学工部
5.3.6 学生体质健康达标情况及合格率统计（08－11级）（达标测试原始材料）责任人：学工部
5.3.7 有关学生思想道德、文化素质等方面的典型事迹材料  责任人：学工部

	


